Zarzgdzenie Nr 42/12
Wéjta Gminy Komarowka Podlaska
z dnia 4 pazdziernika 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej skladnikéw majgtku Gminy
Komaréwka Podlaska - Srodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnie prawnych oraz aktywéw i pasywéw w roku obrotowym 2012.

Na art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.

Nr 152, poz. 1223. z pézn. zm.) oraz zarzadzenia nr 4/11 Wéjta Gminy Komaréwka
Podlaska z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie zasad
polityki rachunkowosci — kontroli finansowej, obiegu dokumentéw finansowych, gospodarki
kasowej, zasad gospodarowania majatkiem i przeprowadzania inwentaryzacji oraz typowego
planukont zarzgdzam:
§ 1. przeprowadzenie pelnej inwentaryzaciji sktadnikéw majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy Komarowka Podlaska

2. Ochotniczych Strazach Pozamych

przez komisjg inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczaca - Ewa Bednarzewska

2. Czlonkowie: - EwaButrym

" - Adriana liczuk

- Wieslaw liczuk

» - Krzysztof Kalinowski

- Teresa Maksymiuk

" - Krystyna Nowak

- Irmina Oniszczuk

" - Malgorzata Patkowska
10. » - Elzbieta Zienkiewicz

§ 2 Przeprowadzenie inwentaryzacji, ktérg nalezy objaé nastepujace skiadniki majatkowe:

©oONOO AW

1) gotéwke w kasie , czekii druki écislego zarachowania

2)  srodki trwale powyzej 3,5 tys. zl.

3)  srodki trwale ponizej 3,5 tys. zl. i przedmioty w uzytkowaniu ( wyposazenie oraz
materiaty )

4)  paliwa w eksploatowanych samochodach jednostki oraz paliwa i opal w Urzedzie
Gminy

5)  skladniki aktywow bedacych wiasnosciag innych podmiotéw ( obce)

§ 3. Droga uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia salda ustali¢ stany
1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych;
2) kredytéw bankowych i pozyczek w kwocie wymagajacej zaplaty, rozrachunkéw z
dostawcami i odbiorcami ;
3) rozliczen z tytutu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnych srodkéw

§ 4. Droga weryfikacji w celu stwierdzenia, czy posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie,
realnos¢ i wiarygodno$¢ okreslonego salda:
1) grunty i drogi
2) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci ( prawo uzytkowania wieczystego gruntu)
3) naleznosci sporne i watpliwe



4) inne aktywa i pasywa niepodlegajgce inwentaryzacji droga spisu z natury, badz
potwierdzenia salda ( np. wartoéci niematerialne i prawne, pozostale zobowigzania )

§ 5. Spisu z natury dokonajg zespoly spisowe w skladzie:

1) . zesp6l spisowy I do przeprowadzenia spisu : gotdwki w kasie, czekéw, drukow
$cistego oraz spraw ujetych w § 3 i 4 niniejszego zarzadzenia w skladzie:

Przewodniczacy - Teresa Maksymiuk

Czlonkowie: - Krystyna Nowak

- Irmina Oniszczuk

2) zespél spisowy II do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych powyzej 3,5
tys. w skladzie :

Przewodniczacy - Krystyna Nowak

Czlonkowie - Adriana Ilczuk

- Krzysztof Kalinowski

3) zesp6l spisowy III do przeprowadzenia w Urzgdzie Gminy spisu z natury Srodkéw
trwalych ponizej 3,5 tys. zt , przedmiotéw w uzytkowaniu ( wyposazenie, ) i materiatéw oraz
opatu i paliwa w skladzie:

Przewodniczacy - Ewa Bednarzewska
Czlonkowie: - Ewa Butrym
- Malgorzata Patkowska
- Wiestawa Troé
- Elzbieta Zienkiewicz

3) zespdl spisowy IV do przeprowadzenia w jednostkach OSP spisu z natury srodkow
trwalych powyzej 3,5 tys. zt , przedmiotéw w uzytkowaniu ( wyposazenie, ) , materialow
oraz paliwo i opal w Urzedzie Gminy i jednostkach OSP w sktadzie:

Przewodniczacy - Wiestaw Ilczuk
Czlonkowie: - Krzysztof Kalinowski
- Irmina Oniszczuk
§ 6.

1. Spisu z natury dokonujg zespoly spisowe skladajgce sie przynajmniej z 2 oséb.

2. W pracy zespoléw spisowych nie moga praé udzialu osoby materialnie odpowiedzialne za

stan skladnik6w majgtku objetych spisem z natury oraz pracownicy prowadzacy ich

ewidencje w ksiggach rachunkowych.

§ 7. Zobowiazuje zespoly spisowe do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogé6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad gospodarki
majgtkiem i przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Komar6wka Podlaska.

3. Sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4, Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakoficzeniu spisu

§8

1..Przewodniczacych zespoléw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe obowiazane sg ztozy¢ pisemng informacje
o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidiowosciach w zakresie gospodarki
skiadnikami majatkowymi oraz rozliczenia z przydzielonych im arkuszy ( kart spisu.)

§9.

1. Ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzajacego droga spisu

z natury lub potwierdzenia salda przychod6éw i rozchodéw ( zwigkszenie i zmniejszenie )

jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia salda a dniem ustalenia stanu



wynikajgcego z ksigg rachunkowych na 31 grudnia 2012 r.
2. Termin rozliczenia do 15 stycznia 2013 r.

§ 10 Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacym zespoléw spisowych .
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